Aneks nr 1 do Regulaminu Wydawnictwa
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu

ZASADY FUNKCJONOWANIA REDAKCJI CZASOPISM WYDAWANYCH
PRZEZ PANSTWOWA WYZSZA SZKOLE ZAWODOWA W RACIBORZU

§1

1. Wydawnictwo PWSZ w Raciborzu wspoétpracuje z Redakcjami czasopism wydawanych
przez Panstwowg Wyzszg Szkote Zawodowg w Raciborzu zwanymi dalej ,Redakcjami
czasopism” w zakresie edycji merytorycznej, edytorskiej i jezykowe] publikacji, sktadu,
przekazania do druku i projektowania oktadki.

2. Zadania Redakcji czasopism:

1) Upowszechnianie wynikdw badann naukowych oraz wydawanie drukiem i/lub
w formie elektronicznej czasopism naukowych. Pod pojeciem czasopisma
naukowego rozumie sie wydawnictwo ciggte, periodyczne, oznaczone numerem
ISSN;

2) Redakcje czasopism odpowiadajg za opracowanie koncepcji czasopism
i poszczegdlnych zeszytdw, wspotprace z autorami i recenzentami oraz prawidtowy
przebieg procesu recenzyjnego, gromadzenie i selekcje tresci, regularnosé
publikowania kolejnych zeszytéw, aktualizacje na stronie internetowej czasopism,
a takze za wysoki poziom merytoryczny.

3. Redakcje czasopism dbajg o wysoki poziom publikacji przestrzegajgc zasad etyki
publikacyjnej zgodnie z wytycznymi Komitetu do spraw Etyki Publikacyjnej COPE
(Committee on Publication Ethics) dotyczgcej autordw, recenzentéw i Redakgji
Czasopism.

4. Redakcje czasopism posiadajg ustalong procedure recenzji. Nad prawidtowoscig
procedury nadzér sprawuje Redaktor Naczelny czasopisma.

5. Wersjg pierwotng czasopism jest wersja drukowana. Czasopisma udostepniane sg
w formie on-line na stronach internetowych czasopism.

6. Czestotliwos¢ wydan numerdw czasopisma ustalana jest przez Redakcje czasopism.
7. Czasopisma wydajg artykuty w jezyku polskim i jezykach obcych.

8. Nowe tytuty czasopism naukowych powotuje Rektor Uczelni po zasiegnieciu opinii Rady
Wydawniczej. Wnioskodawca dostarcza do Biura Wydawnictwa PWSZ w Raciborzu
whniosek wydawniczy wraz z opisem czasopisma.



FINANSE REDAKCIJI CZASOPISM

§2

Wydanie czasopism finansowane jest ze srodkéw Uczelni, okreslonych w rocznym planie
rzeczowo-finansowym, a takie z innych Zrédet finansowania i ujete w planie
wydawniczym Wydawnictwa PWSZ w Raciborzu. Kazde czasopismo posiada wtasny
budzet, za jego rozdysponowanie odpowiedzialny jest Redaktor Naczelny czasopisma.

Inne zrédfa finansowania czasopism:
- dotacja Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

Ewidencje kosztow wydania czasopism, rozliczanie umoéw, wycene publikacji prowadzi
Kwestura Uczelni.

Autorzy artykutdow opublikowanych w czasopismach nie otrzymujg honorarium, chyba ze
decyzjg Rektora Uczelni postanowiono inacze;.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§3

W strukturze organizacyjnej Redakcji czasopism znajdujg sie:

I

a) Rada Naukowa,
b) Redaktor Naczelny,
c) Sekretarz,

d) Wspdtpracownicy petnigcy funkcje redaktoréw naukowych, technicznych,
korektoréw/konsultantéw jezykowych.

RADA NAUKOWA

§4
Rada Naukowa powotywana i odwotywana jest przez Rektora Uczelni.
W sktad Rady Naukowej wchodzg nauczyciele akademiccy.
Obradom Rady przewodniczy Przewodniczacy Rady.
Posiedzenia Rady Naukowej zwotywane sg przez Przewodniczgcego Rady, co najmniej

raz na 6 miesiecy.

§5

Do zadan Rady Naukowej nalezy:

1) zapewnienie wysokiego poziomu merytorycznego czasopisma;
2) opiniowanie wewnetrzne wydawanych artykutow;

3) podejmowanie decyzji o wycofaniu artykutéw do druku po stwierdzonych
uchybieniach, w sytuacjach kiedy wystepuje wysoki stopief niezgodnosci z zasadami
etyki wydawniczej;



4)
5)

wydawanie opinii w sprawach wniesionych przez Redaktora Naczelnego;

podejmowanie aktywnych dziatar zwigzanych z rozwojem czasopisma.

REDAKTOR NACZELNY

§6

Redaktora Naczelnego czasopism powotuje i odwotuje Rektor Uczelni, po zasiegnieciu
opinii Rady Naukowe;.

Redaktor Naczelny musi by¢ pracownikiem Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej
w Raciborzu.

§7

Do zadan Redaktora Naczelnego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)
12)

nadzorowanie catoksztattu prac redakcyjnych zwigzanych z przygotowaniem danego
numeru lub tomu czasopisma;

przyjmowanie i kwalifikowanie artykutéw i innych materiatéw przeznaczonych do
publikacji oraz wyznaczanie recenzentdw;

podejmowanie, na podstawie otrzymanej recenzji, ostatecznej decyzji w sprawie
publikacji artykutéw oraz nadzorowanie realizacji poprawek zleconych przez
recenzenta;

ustalanie listy recenzentéw;

wspotpraca z Sekretarzem w kwestiach dotyczacych ostatecznej redakcji tomu lub
numeru, jego korekty i innych prac redaktorskich;

wspoétpraca ze wspotpracownikami  Redakcji  czasopism petnigcymi  funkcje
redaktoréw naukowych, technicznych, korektoréw/konsultantow jezykowych;

wspoétpraca z Redaktorem Prowadzgcym Wydawnictwa PWSZ w Raciborzu
w kwestiach dotyczacych redakcji publikacji, jego korekty merytorycznej, jezykowej,
adiustacji i innych prac;

przekazywanie czasopisma do sktadu — wspoétpraca z Biurem Wydawnictwa PWSZ
w Raciborzu w zakresie sktadu, przekazania do druku i projektowania oktadki;

administrowanie strong internetowg czasopisma;

umieszczanie artykutdéw na stronie internetowej, w bazach danych polskich
i zagranicznych w formie otwartego dostepu (Open Access) i/lub na licencji Creative
Commons;

wspotpraca z bazami indeksujgcymi czasopisma naukowe;

wspotpraca z Bibliotekg Narodowa w zakresie nadawania wydawanym czasopismom
numerdw ISSN oraz przekazania egzemplarza obowigzkowego.



SEKRETARZ

§8

Sekretarza powotuje i odwotuje Rada Naukowa.

§9

Do zadan Sekretarza Redakcji nalezy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

wspotpraca z Redaktorem Naczelnym;
wspotpraca z autorami i recenzentami;
przyjmowanie nowych zgtoszen artykutéw do czasopisma;

przeprowadzanie procesu recenzowania: rozsytanie artykutéw do recenzji,
przekazywanie informacji autorom o uwagach recenzentéw; prowadzenie
korespondencji z recenzentami;

przekazywanie tekstéw do sktadu;

przygotowywanie uméw i innych dokumentéw zgodnie z wzorami dokumentow;
prowadzenie archiwum Redakcji czasopism;

zajmowanie sie przeptywem informacji w obrebie Redakcji czasopism;

uczestniczenie w spotkaniach Rady Naukowej.

WYDAWANIE CZASOPISMA

§10

Autor ubiegajacy sie o opublikowanie artykutu dostarcza do Redakcji czasopisma:

karte zgtoszenia artykutu,
tekst artykutu (zgodny z wymogami redakcyjnymi),

autor jest zobowigzany do przestrzegania etycznych zasad publikacji okreslonych
przez Redakcje czasopism,

autor artykutu podpisuje umowe o przeniesienie autorskich praw majgtkowych.
Autor przyjmuje do wiadomosci, ze prawem autorskim majgtkowym dysponuje
Panstwowa Wyzsza Szkofa Zawodowa w Raciborzu, ktéra decyduje o formach
wydania, promocji i dystrybucji publikacji oraz ich wykorzystaniu na okreslonych
w umowie polach eksploatacji.

§11

1. Redakcje czasopism posiadajg ustalong procedure recenzji. Nad prawidtowoscig
procedury nadzér sprawuje Redaktor naczelny.

2. Procedura recenzowania artykutdw w czasopismie:

autorzy przysytajac tekst do opublikowania w czasopiSmie wyrazajg zgode na
podjecie dziatan zwigzanych z przyjeta procedurg i zasadami recenzowania oraz
zasadami etyki publikacyjnej okreslanymi przez Redakcje czasopism,



- Redakcja czasopisma ocenia nadestane artykuty od strony formalnej. Nastepnie, do
oceny kazdej publikacji, powotywanych jest dwdch niezaleznych recenzentéw,
fachowcow i ekspertéow w okreslonych dziedzinach,

- recenzja artykutu koriczy sie wnioskiem recenzenta o dopuszczeniu, odrzuceniu lub
dopuszczeniu z poprawkami publikacji,

- W procesie recenzowania zastosowanie ma tzw. zasada ,,double-blind review”, czyli
tzw. ,podwadijnie $lepa recenzja”,

- recenzja ma forme pisemna. Oryginaty recenzji sy przechowywane w dokumentacji
Redakcji czasopisma,

- w przypadku artykutu, w ktérym niezbedne sg poprawki, praca jest odsytana
z sugestiami dokonania zmian proponowanych przez recenzentéw i/lub Redakcje
czasopisma,

- zasady zakwalifikowania badZz odrzucenia publikacji oraz szczegétowe zasady
dotyczace recenzji sg podawane na stronie internetowej czasopisma,

- na stronie internetowej czasopisma zamieszczana jest lista recenzentdow
wspotpracujacych z czasopismem.
§12

Kontrole nad korekta merytoryczng, jezykowa oraz adiustacjg sprawuje Redaktor
Prowadzacy Wydawnictwa PWSZ w Raciborzu, ktéry przekazuje sugestie dotyczace
poprawek autorowi i Redaktorowi naczelnemu. Kontrole nad korekta mozna réwniez
zleci¢ innym osobom.

Korekte, ttumaczenia obcojezyczne i dodatkowe prace Redakcje czasopism moga zlecié
innym osobom.

Redakcje czasopism przekazujg egzemplarze czasopisma nieodptatnie nastepujgcym
podmiotom:

1) Rektorowi Uczelni—1 egzemplarz;

2) autorowi artykutu - 1 egzemplarz;

3) uprawnionym bibliotekom egzemplarze obowigzkowe;
4) recenzentom, po 1 egzemplarzu;

5) Bibliotece PWSZ w Raciborzu (do zbioréow bibliotecznych, do wymiany
miedzybibliotecznej oraz jako dary dla instytucji, z ktérymi $cisle wspotpracuje
biblioteka uczelniana);

6) do archiwum Wydawnictwa PWSZ w Raciborzu- 1 egzemplarz.

Redakcje czasopism mogg wydaé czasopisma we wspotpracy z inng uczelnig lub
instytucjg. Zakres wspodtpracy okresla kazdorazowo umowa obejmujgca ustalenia
dotyczagce terminu wydania, umowy wydawniczej, podziatu kosztéw i wptywodw,
podziatu naktadu oraz czynnosci realizowanych przez kazde z Redakgc;ji lub instytucji.



PROMOCIA | DYSTRYBUCIA

812

Redakcje czasopism decyduje o formach promocji i dystrybucji publikacji oraz ich
wykorzystaniu na okre$lonych w umowie o przeniesieniu autorskich praw majatkowych
polach eksploatacji.

Redakcje czasopism prowadzg nieodptatng dystrybucje czasopism w formie drukowanej
oraz udostepniajg czasopismo w formie plikow elektronicznych za posrednictwem
strony internetowej czasopisma.

Redakcje czasopism mogg udostepniac on-line czasopisma w formie otwartego dostepu
i/lub na licencji Creative Commons oraz zamieszcza¢ w wybranych bazach danych,
platformach ksigzek i czasopism elektronicznych oraz bibliotekach cyfrowych
i repozytoriach.



